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1. Forord

Med udgangspunkt i Skatteministeriets sprogpolitik og inspireret af skriveguiderne for henholdsvis
Landsskatteretten og SKAT har FDS i samarbejde med ankechefen sammenfattet folgende rad ved-
rerende den skriftlige kommunikation i ankenavnsarbejdet.

2. Skatteministeriets sprogpolitik

Enhver tekst fra Skatteministeriet forteeller noget om os selv og den made, vi opfatter vores modta-
gere pa. Sproget i vores tekster skal signalere, at vi er en serviceminded, kvalitetsbevidst og effektiv
organisation. For at vi kan sende de signaler, er vi nedt til at arbejde med sproget.

Samtaler med borgere, virksomheder og radgivere viser, at de ensker enkle, nutidige og imade-
kommende tekster. Derfor skal vi skrive forstaeligt og imgdekommende uden at ga pd kompromis
med vores faglighed. Heldigvis er det noget, vi kan gare, hvis vi bare har de rette redskaber.

Politikken her er ét af redskabeme til at skrive bedre. Den formulerer nogle overordnede mal for
sproget i vores tekster, og den skal sikre, at vi gennem sproget udtrykker vores visioner:

Vi skriver med modtageren i centrum

Vores tekster er skrevet i et sprog, som passer til modtageren og hans eller hendes behov. Vores
modtagere har forskellige forudsatninger for at forsta informationen, og det tager vi hensyn til, nar
vi formulerer os. Vi overvejer ogsa, hvilken situation modtageren befinder sig 1, og hvad modtage-
ren 1 hvert fald skal vide efter at have last teksten.

Vi skriver korrekt og forstaeligt

Vores tekster skal vere fagligt korrekte og forstaelige pa én gang. Nér vi formulerer os klart, bliver
vi samtidig tvunget til at tenke de faglige argumenter igennem. Vi har ansvar for, at modtageren
foler sig godt informeret, og at det ikke er nadvendigt for modtageren at kontakte os med opkla-
rende spergsmal.

Vi husker, at en del af vores modtagere ikke har samme faglige ekspertise som os selv. Derfor und-
gar vi ord, modtageren kan have svert ved at forsta, og vi forklarer de fagudtryk, der er absolut
nedvendige at have med i teksten. Henvisninger til love og paragraffer samler vi som udgangspunkt
i et serskilt afsnit til sidst 1 teksten.

Vi skriver imedekommende

Vi skriver 1 en venlig og imedekommende tone - ogsa selvom teksten er et afslag eller en rykker.
Teksterne skal signalere menneskelig forstaelse, og det betyder ikke, at vi skal beklage reglerne
eller vores egen afgerelse, men at vi s&tter os i modtagerens sted. Vi forestiller os, hvordan modta-
geren opfatter teksten, og indretter tekstens tone efter det.



3. Tjekliste

» Las altid korrektur

* Overskrifter skal sige noget vaesentligt om indholdet

e Skriv det vigtigste forst

e Del lange satninger op

» Sproget skal vaere aktivt, konkret og afvekslende

» Skab sammenh®ng mellem satningerne

* Ordvalg og vendinger skal vare nutidige og ligefremme

* Sproget skal vere forstaeligt, velformuleret og brugervenligt
e Forklar eller omskriv vanskelige ord og vendinger

4. Sprogpolitik
Ankenavnenes skriftlige kommunikation henvender sig til mange forskellige malgrupper: borgere,

myndigheder, advokater og revisorer. Det er et mal, at alle disse grupper oplever vores breve og
afgarelser som skrevet i et klart og forstaeligt sprog.

Den made, vi kommunikerer skriftligt pa, har stor betydning for, hvordan vi bliver opfattet. Derfor
onsker vi, at den skriftlige kommunikation skal vare af hgj kvalitet. Det samme gaelder naturligvis
det faglige indhold. Den sproglige form skal vare klar, korrekt, forstaelig og tidssvarende. Sprog og
stil skal afspejle, at vi leverer et trovaerdigt og sagligt produkt samtidig med en venlig og effektiv
service.

Vi skal udtrykke og formulere os si nuanceret og pracist som muligt, uden at sproget bliver van-
skeligt at forsta.

5. Modtager

Inden vi skriver, bor vi teenke over, hvem modtageren er. Hvilke forudsztninger har modtageren for
at forsta det, vi skal skrive om? Hvad er vigtigst for modtageren? Hvordan kan vi formulere os, sa
det, vi skriver, bliver klart og forstaeligt for modtageren?

Ankenavnets afgerelser retter sig mod personer med forskellige sproglige forudsatninger. Juraen i
navnets sagsfremstillinger og afgarelser er ofte kompliceret. Det sprog, vi bruger, skal ikke gore
juraen mere kompliceret. Sproget i en sagsfremstilling/afgerelse skal kunne leeses og forstas af
personert, der ikke er vant til at laese komplicerede tekster, og som ikke har kendskab til jura. Det
geelder ogsa ndr en sag vedrarer personer med kendskab til jura.

Naér vi skriver breve til personer, der ikke er vant til at kommunikere med ankenzvnet, kan det vaere
nedvendigt at uddybe formalet med brevet. Det skal sté klart for modtageren, hvad vi ensker, og
hvordan modtageren skal reagere pa brevet.

6. Overskrifter

En overskrift skal kort og precist fortelle laeseren, hvad den efterfelgende tekst handler om. Den
skal gore det lettere at finde rundt 1 teksten.

En overskrift skal normalt ikke fylde mere end én linje.



Undga at bruge indledende ord som vedrerende, angaende eller ad. De er overfledige.
Sat ikke punktum eller kolon som afslutning pa en overskrift.

Eksempler pa overskrifter:
»  Spergsmal til sagens fakta
* Aftale af mededato

I sagsfremstillinger med flere punkter, der behandles i1 forskellige afsnit, skrives overskrifter for de
enkelte punkter med fed, men med samme skriftstorrelse som den evrige tekst. Eksempelvis Advo-
katudgifter

Anvendelsen af overskrifter i sagsfremstillinger vil i mange tilfzlde overfladiggere tunge indled-
ninger 1 de efterfelgende satninger.

7. Korte og overskuelige satninger

En s&tningslengde pa 15 til 18 ord i gennemsnit giver et professionelt og lasbart sprog. Denne
virkning understreges, hvis hovedsagen n@vnes forst og biomstendighederne bagefter.

Ver iser forsigtig med at bruge sakaldte setningsforlengere som idet, hvilket, hvorfor, hvoraf og
ligesom. De kan godt have en fornuftig virkning, men ofte ger de blot setningerne unedigt lange,
péklistrede og uoverskuelige.

Overvej 1 stedet, om lange sztninger kan deles op 1 flere korte satninger. St punktum.

8. Afveksling og sammenhang

Flere setninger 1 trek, der indledes med det samme ord, giver et stereotypt og hakkende indtryk.
Prov derfor at variere begyndelsesordene i dine satninger. Det kan ofte gores ved at endre pa ord-
stillingen.

For at skabe en god og naturlig sammenhang mellem sztningerne — isa@r hvis de er korte — er det
vigtigt at bruge nogle smaord og vendinger som derfor, da, imidlertid, nemlig, naturligvis, saledes
og ogsa. De er gode, fordi de binder s@tningerne sammen.

Man kan ogsa bruge den bestemte form af navneordene, f.eks. skemaet, aftalen, kravet eller stedord
som f.eks. denne/dette — sa undgar vi at skulle bruge bureaukratiske og stevede ord som f.eks.
ovennavnte og nedenstaende.

Undga lange afsnit. Korte afsnit gor teksten mere leesevenlig og overskuelig.

9. Skriv aktivt og konkret

Udsagnsord har en aktiv og en passiv form. Den passive form ender pa —s eller omskrives med “at
blive”: Aktiv: Neevnet treeffer afgorelse. Passiv: Afgorelsen treeffes. Passiv: Afgorelsen vil blive
truffet.

Der er ikke 1 sig selv noget galt med den passive form. Den kan vere praktisk 1 visse sammen-
hange, f.eks. 1 notater og referater eller blot som afveksling. Men 1 et brev kommer den nemt til at



skabe et upersonligt og uengageret forhold til modtageren. I breve ber man derfor overvejende
bruge den aktive form: “Du skal indsende dokumentationen vedrerende”.

Hold ogsa @je med navneord, som ender pa —ing og —else. Det er ofte mere konkret, levende og for-
staeligt at bruge et udsagnsord. Det er abstrakt og giver et kedeligt sprog at skrive "Med henblik pa
belysning af sagen” og "Der skal ske underretning af klageren”. Skriv i stedet "For at belyse sagen”
og “Klageren skal have besked”.

Andre eksempler:

» Til bekreftelse af - For at bekrafte

» Foretage udbetaling — Udbetale

» Rette telefonisk henvendelse — Ringe

» Til brug for vurdering af - For at vurdere

»  Meddelelse af fristforlengelse - Forlaenge fristen

Skriv heller ikke “Forinden behandling af sagen kan finde sted”, nar det lige sa godt kan hedde "For
ankenavnet kan behandle din sag”.

10. Skriv nutidigt og professionelt

Det er hverken nutidigt eller professionelt at skrive "Det af SKAT udevede sken™ eller "Den af
kontorchefen fastsatte frist”. De “bagvendte” ordstillinger herer ikke hjemme 1 en moderne skrive-
stil og virker gammeldags og kancelliagtige. Skriv f.eks. "SKATSs sken” og “Den frist, kontorchefen
har fastsat™.

Det er heller ikke nutidigt at skrive f.eks. ”Du har indgivet begering om genoptagelse™. I stedet kan
man skrive ”"Du har bedt ankenavnet om at genoptage din sag”.

Der er mange ord, som vi aldrig ville dromme om at bruge 1 vores talesprog, men som vi jevnligt
bruger i vores breve. Disse ord kaldes papirord. En s@tning som “Under henvisning til ovennavnte
skrivelse, hvori du udbad dig yderligere oplysninger, fremsendes hoslagt...” er fyldt med papirord.
Satningen kunne i stedet lyde "Som svar pa dit brev, vedlaegger jeg ... .

Her er andre eksempler pa papirord og forslag til mere nutidige ord:
= Klageren og dennes repraesentant - Klageren og hans/hendes reprasentant
* Forinden - Inden/for

* Fremsende — Sende

* Hvorledes — Hvordan

¢ Indeveerende ar - [ ar

»  Nearvarende (afgerelse) - Denne (afgerelsc)

¢ Pabegynde — Begynde

» Samtlige — Alle

o Skrivelse — Brev

e Safremt — Hvis

» Undertegnede - Vi/anken@vnet/jeg/mig

*  Opstart — Start

» Pa foranledning — Efter onske



Indimellem er det muligvis pa sin plads at bruge et enkelt eller to af papirordene. Ord behever ikke
vere ubrugelige, bare fordi de virker gammeldags og formelle. Man ber altid overveje, hvorfor man
ensker at skrive f.eks. safremt, pa foranledning af eller skrivelse. Hvis det kun er af gammel vane,
sa brug ordene i hejre kolonne 1 stedet for.

11. Ord skal vaere til at forsta

I den juridiske verden findes der mange sarlige ord og udtryk, som dekker et bestemt forhold eller
omrade pracist og entydigt. En hel del af dem har sekretariatsmedarbejdere laert gennem deres ar-
bejde eller under deres uddannelse. En almindelig borger vil have meget svaert ved at gennemskue
den pracise betydning af mange af disse fagudtryk. Nogle mennesker tror f.eks., at ejendomsret
vedrerer lovgivningen om handel med fast ejendom!

Mange af fagudtrykkene kan maske ikke erstattes med mere forstaelige ord. Man ber derfor altid
vurdere, om det er sandsynligt, at modtageren kender det fagord eller det sarlige begreb, man over-
vejer at bruge. Er der tvivl, sa forklar ordet eller find en erstatning.

Lad dig heller ikke friste til at bruge eller konstruere lange sammensatte ord. For almindelige laesere
er de vanskelige at overskue, hvis de da overhovedet bliver forstaet:

e Anvendelsesbestemmelserne

e Dispensationsmulighed

» Tilbagebetalingsspergsmalet

» Tilknytningskriterium

Lettere bliver det ikke, hvis der indgar vanskelige fremmedord som eksempelvis kausalitet. Van
dig til at bruge gode danske ord, hvor det er muligt, eller oples ordet til flere kortere ord.

Nogle ord skal man vare varsom med at bruge. Det er ord som f.eks. "opgive", som 1 dagligsproget
betyder at give op. Altsa en helt anden betydning end 1 “Du skal opgive din nye adresse”.

12. Henvisninger

Love

Nar der henvises til en lovbestemmelse, skal lovens almindeligt anvendte navn benyttes. Eksempel-
vis skal en henvisning til § 16, stk. 4, i lov om péligning af indkomstskat til staten gengives som
ligningslovens § 16, stk. 4. Brug ikke forkortelser, og husk, at navne pé love altid skrives med sma
begyndelsesbogstaver.

Lovens nummer og datering angives kun, hvis der er sarlig grund til det. Eksempelvis ligningslo-
vens § 16, stk. 4 (lovbekendtgerelse nr. 869 af 15. november 1995).

En lovbestemmelse kan gengives som et citat. Ligningslovens § 5, stk. 1, har felgende ordlyd: 7§ 5.
Renteudgifter vedrerende gacld fradrages ved opgerelsen af den skattepligtige indkomst 1 det ind-
komstér, hvori renten forfalder til betaling, jf. dog stk. 2, 5, 6 og 7. Det samme galder for udgifter
til lebende provisioner eller premier for 1an, som den skattepligtige optager, og for premier og lig-
nende labende ydelser for kaution for den skattepligtiges gald, jf. § 8, stk. 3, litra a og b.”, eller som
en fodnote.



For at fremhave de dele af en lovbestemmelse, der er relevante i en konkret sag, kan det vere en
fordel at referere de relevante dele frem for at citere direkte: “Efter ligningslovens § 5, stk. I, 1.
pkt., fradrages renteudgifter vedrorende geld ved opgerelsen af den skattepligtige indkomst 1 det
indkomstar, hvori renten forfalder til betaling, jf. dog stk. 2,5, 6 0g 7.”

Brug ikke udtryk som in fine, in contrario og lignende. Hvis leseren af afgerelsen ikke er jurist eller
latinkyndig, vil udtrykkene 1 bedste fald veere uforstaelige. Skriv 1 stedet sidste pkt. eller sidste led
og modsatningsvis.

Afgeorelser og cirkulzerer

Henvisninger til afgorelser skal som udgangspunkt angive, hvem der har truffet afgerelsen, afgorel-
sens dato, og hvor afgerelsen eventuelt er offentliggjort. Eksempelvis "Hgjesterets dom af 7. okto-
ber 2002, offentliggjort 1 Tidsskrift for Skatter og Afgifter 2002.902” eller "Ligningsradets bin-
dende forhandsbesked af 20. august 2002, offentliggjort 1 SKM 2002.540 (www.skat.dk)”.

Naér der henvises til en afgerelse, ber der henvises til SKM-nummeret, hvis afgerelsen er offentlig-
gjort pa www.skat.dk.

En henvisning til et cirkulere skal angive, hvem der har udstedt det, hvilket ar det er udstedt og
cirkulerets nummer. Eksempelvis Told- og Skattestyrelsens cirkulare 2000-11.

13. Citater

Citater skrives 1 anforselstegn, skriftstorrelse 12 pitch (som normal tekst) og med indrykning af
margen 1 venstre side.

“Undertegnede, Palle Mortensen, erklarer pa tro og love, at min nabo, Carl S. Mart, kun har
brugt sin virksomheds Lamborghini til erhvervsmessig korsel. Carl har altid baret slips og ha-
bit, nar han satte sig bag rattet. Jeg har set mange forskellige kvinder 1 bilen, men aldrig Carls
kone eller andre familiemedlemmer.

Med venlig hilsen
Palle”

Citatets ordlyd, retskrivning mv. skal vere identisk med originalens.

14. Talopstillinger og tabeller

Vi laver ofte talopstillinger og tabeller 1 sagsfremstillinger. Der kan ikke gives helt precise regler

for, hvordan disse skal se ud, men for at sagsfremstillingerne kan se ensartede ud, er her opstillet

nogle retningslinjer:

e Udnyt hele dokumentets bredde — dvs. hejrestil indholdet i alle kolonner, bortset fra den venstre.

» Lav ikke ramme omkring tabellen.

* Understreg overskriften i hver kolonne — hvis der er en overskrift.

» Stregen over en eventuel sammenlaegning af tallene i en talopstilling skal kun vare sa lang som
det tal, der star umiddelbart over stregen.

e Nul kroner skrives som 70 kr.”.

* Linjeafstanden skal vare den samme som 1 resten af dokumentet.

» Negative tal og subtraktion skrives med fortegnet """,



e Multiplikation angives med “x”.
e Division angives med /7.
»  Husk mellemrum mellem tal og matematiske tegn og symboler (eksempelvis 10 %).

15. Direkte sprog

Kravene til praecisionen og korrektheden 1 ankenzvnets sagsfremstillinger og afgerelser er hoje.
Derfor er anken@vnets vurderinger og begrundelser ofte den del af afgorelsen, hvori sproget er sva-
rest at forsta.

Sproget skal vaere direkte. Skriv derfor ikke ”Anken@vnet finder, at det ikke er dokumenteret, at
klageren den 2. oktober 1999 kebte en Citroén 2CV af sin nabo for 517.000 kr.” Skriv i stedet: "Det
er ikke dokumenteret, at du den 2. oktober 1999 kgbte en Citroén 2CV af din nabo for 517.000 kr.”
Afsnittets overskrift angiver, at der er tale om ankenavnets vurdering.

Eksempel: Det er ikke direkte sprog at skrive "Ankenavnet finder, at klagerens kersel mellem bo-
paelen og arbejdsstedet er omfattet af ligningslovens § 9 C”. "Klagerens kersel mellem bopalen og
arbejdsstedet er omfattet af ligningslovens § 9 C” er direkte sprog.

16. Breve

16.1. Tiltaleform
De eller du? Som udgangspunkt er tiltalen i breve og afgerelser ”du”, men anvend tiltaleformen
“De” hvis der svares pa en henvendelse, hvor De-formen er anvendt.

Skatteankenavnet omtales forste gang som “skatteankenavnet” og herefter som “ankenavnet™.

16.2. Indled nutidigt og uden omsveb

Normalt kan man ga direkte til sagen uden omsveb. Det er ikke nodvendigt at skrive "Ankenavnet
skal under henvisning til din skrivelse meddele, at der atholdes mede i sagen” eller "Ankenavnet
skal herved bekrefte modtagelsen af din skrivelse af den 4. november 2002.” Det er tilstrakkeligt at
skrive f.eks. "Der skal holdes made 1 sagen” og ”Ankenavnet har modtaget dit brev af 4. november
2002”.

Som indledning til et brev virker det mere nutidigt at bruge ”Du har den 4. april 2002 skrevet og
bedt om”, i stedet for "Ved skrivelse af 4. april 2002 har du rettet henvendelse til ankenzvnet med
anmodning om”.

16.3. Relevante informationer i den rigtige raakkefelge

Det vigtigste budskab eller konklusionen ber som hovedregel placeres tidligt i brevet — isar i lange
og komplicerede breve. Ved breve af en vis leengde er det normalt en god ide at felge en disposi-
tion, der svarer til de spergsmal, modtageren sandsynligvis vil stille:

e Hvad blev resultatet?

e Hvorfor blev resultatet sddan?

e Hvilke konsekvenser har det eventuelt?

¢ Hvilke muligheder har modtageren sa?

Man ber se pa teksten med modtagerens gjne — og gore sig klart, hvordan modtageren vil formulere
de spergsmaél, teksten skal besvare. Og giv sd svarene 1 den rigtige rekkefolge.



Del samtidig teksten op i overskuelige afsnit og fjern med konsekvent hand alle oplysninger, som
ikke er relevante for modtageren. Mange gange kan man ogsa med fordel benytte punktopstillinger
— is@r hvis man stiller mange sporgsmal, som modtageren skal besvare.

”Med venlig hilsen”

Normalt afslutter vi vores breve med "Med venlig hilsen”. Det virker professionelt og nutidigt. I
nogle situationer kan det vare naturligt ogsé at slutte af med “Har du spergsmal, er du velkommen
til at kontakte mig”. Dette virker bedre og mere letleseligt end Safremt der er spergsmal vedro-
rende ovenstaende, kan du rette henvendelse til undertegnede.”

Under "Med venlig hilsen” angiver vi vores navn og titel (eksempelvis: Sagsbehandler). Det hele
venstrestilles.

17. Grammatik, tegnsatning mv.

17.1. Komma
Vi anvender det traditionelle komma. Selv om vi har kendt dette komma lange, kan det vare en
svar kunst at satte det korrekt.

Szt komma mellem helsztninger

* Vinden peb, og tordenen rullede.

» Enten er han syg, eller ogsa er han bortrejst.

e Her er hundekoldt, for vinduet har staet abent.

Szt aldrig komma foran navnemade

e Foran en navnemade, dvs. et udsagnsord 1 at—form (at fa eller at fungere), sattes der normalt
aldrig komma. Hvis man er 1 tvivl, sa husk, at det er lettere at lase en tekst, hvor der mangler et
komma, end en tekst, hvor kommaerne er sat forkert foran at, som og der.

e Detvil ikke kraeve de helt store zendringer at fa systemet til at fungere efter hensigten.

Komma i lovhenvisninger
» Ligningslovens § 5, stk. 1, fastslar ...

Szt komma i opremsninger

* Han kebte kartofler, guleredder og blomkal.

» Magdet var dels for langt, dels for kedeligt.

* Paén made var det godt, pa en anden made skidt.

Szt komma ved bydemade

* Husk, at du skal sende skemaet senest mandag.
» Stop, eller jeg skyder!

* Hent brevet, og send det 1 dag.

Szt altid komma omkring bisatninger

* Hvis udstillingen stadig er aben, tager vi derud.

* Vived, at nér tiden er inde, slar ministeren til.

e Selvom Voldborg siger, det bliver regnvejr, tager vi i skoven.
» Ved chefen overhovedet, hvem der var med?



» Der er ingen, der ved, hvem vi skal sperge.

Szt komma omkring indskudte satninger
* Dette problem, som mange kender til, er vanskeligt at lase.
e Afdelingen, der lige er blevet moderniseret, keorer effektivt.

Szt altid komma (eller et andet tegn) foran "men”
e Vi ser ikke flernsyn, men laser avis.

» Hotellet var billigt, men elendigt.

e Trette, men ulykkelige kom de tilbage.

Szt komma mellem stillingsbetegnelser og titler
e Formand for bestyrelsen, cand. jur. Hanne Petersen
» Informationskonsulent, journalist Seren Hansen

Szt kun komma foran hv-ordet

* I sztninger, der starter med et hv-ord (hvad, hvem, hvilke, hvor m.fl.), seettes kommaet altid
foran hv-ordet — aldrig foran et senere "der”:

* Ved [, hvor mange af ankenzvnets medarbejdere der vil med?

» Der blev stemt om, hvilke af de mange forskellige forslag fra personaleforeningen der var bedst.

17.2 Store og sma bogstaver

e Skatteministeriet eller: ministeriet

» Skatteministeren (embedet) eller: skatteminister Kristian Jensen (personen)

» departementschefen

» ankenzvnet eller: nevnet

* ankenzvnssekretariatet eller: sekretariatet

» Skatteankenzvn Kebenhavn eller: skatteankenavnet

» Kebenhavns Kommune eller: kommunen

« SKAT

» Folketingets Ombudsmand eller: ombudsmanden

» Hojesteret

» Hgjesterets dom af eller: hojesteretsdommen

*  CPR-nr.

L pc

e Bemerk at love altid skrives med lille begyndelsesbogstav: statsskatteloven, lov om erhvervelse
af fast ejendom

Tiltaleord som De, Dem, Deres og I skrives altid med stort, mens du, jer, jeres og vores altid er med
lille.

17.3. Forkortelser

Man skal kun gé ud fra, at de mest almindelige forkortelser er kendt: bl.a., ca., osv., f.eks. (fx) og
kr. Derimod er forkortelser som d.d., etc., og p.t. ikke umiddelbart gennemskuelige. Ger det derfor
til en regel at bruge sa fa forkortelser som overhovedet muligt. Det er meget begranset, hvad man
sparer af tid og plads ved at forkorte et ord eller et udtryk.
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Forkortelser med store bogstaver har apostrof i ejefald: EU’s, HK’s, FN’s — men ikke nar der bruges
forkortelsespunktum: BT.s laesere, Kbh.s kulturliv. Der bruges normalt bindestreg i sammens&tnin-
ger: tv-apparat, pc-program, EU-forslag.

18. Ordliste — alternative formuleringer
Agte: Have til hensigt

Akter: Bilag

Anbringender: Synspunkter, argumenter

Begaering: Anmodning

Beramme: Fastsette. Eks.: Madet med ankenavnet er fastsat til
Berigtige: Eks. 1: Betale

Eks. 2: Rette (afgorelse).

Eks. 3: Afslutte (dedsbo)

Beror: Eks. 1: sagens bilag beror i SKAT — skriv 1 stedet: SKAT har sagens bilag.
Eks. 2: sagen beror pa — skriv i stedet: sagen venter pa.

Eks. 3: afgerelsen beror pa — skriv i stedet: afgerelsen athanger af.
Erkleering: SKATs erklering — skriv 1 stedet: SKATSs udtalelse
Erlegge: Betale

Forfald: Eks.: gyldig grund til ikke at made

Hense til: Leegge vasgt pa, tage hensyn til
Sekretariatsindstilling: Sekretariatets forslag til afgorelse
Pakende: Tage stilling til, treeffe afgorelse om

Piklage: Klage over

Repraesentant: Denne betegnelse benyttes altid om den advokat, revisor eller anden person, der
reprasenterer klageren.

Stadfzeste: Eks.: den paklagede ansattelse vil herefter vare at stadfaste — skriv i stedet: ankenav-
net er enig i/stadfester SKATs afgorelse
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